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THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ Tổ điều tra thu thập, lưu trữ, tổng hợp 

 thông tin thị trường lao động trên địa bàn xã năm 2023 

 và thu thập, cập nhật, điều chỉnh, tổng hợp về người lao động  

trên địa bàn xã giai đoạn 2023-2025 

 
 

Căn cứ Quyết định số 127/QĐ-UBND ngày 28/11/2023 của UBND xã 

Bắc Lãng về thành lập Tổ điều tra thu thập, lưu trữ, tổng hợp thông tin thị 

trường lao động trên địa bàn xã năm 2023 và thu thập, cập nhật, điều chỉnh, tổng 

hợp về người lao động trên địa bàn xã giai đoạn 2023-2025.  

Tổ điều tra thu thập, lưu trữ, tổng hợp thông tin thị trường lao động trên 

địa bàn xã năm 2023 và  thu thập, cập nhật, điều chỉnh, tổng hợp về người lao 

động trên địa bàn xã giai đoạn 2023-2025 phân công các thành viên tổ điều tra, 

cụ thể như sau: 

 I. TỔ TRƯỞNG VÀ TỔ PHÓ  

 1. Ông Hà Văn Ngọc - Q. Chủ tịch UBND xã, Tổ trưởng: Chỉ đạo mọi 

hoạt động của tổ điều tra; chỉ đạo công tác điều tra, tổng hợp kết quả điều tra thu 

thập, lưu trữ, tổng hợp thông tin thị trường lao động trên địa bàn xã năm 2023 và 

thu thập, cập nhật, điều chỉnh, tổng hợp về người lao động trên địa bàn xã giai 

đoạn 2023-2025. 

 2. Ông Luân Văn Hiệp - Phó Trưởng Công an xã, Tổ phó: Chịu trách 

nhiệm cung cấp thông tin người lao động từ đủ 15 tuổi cư trú tên địa bàn đơn vị 

quản lý làm cơ sở để các điều tra viên điều tra theo quy định. Triển khai nhập, 

cập nhật thông tin dữ liệu về người lao động vào phần mềm trên hệ thống cơ sở 

dữ liêu quốc gia về dân cư (theo tài liệu hướng dẫn của Bộ Công an) đảm bảo 

kịp thời, chính xác.  

 II. THÀNH VIÊN TỔ ĐIỀU TRA 

 1. Bà Hoàng Thị Thương - Chủ tịch UBMTQ xã, Tổ viên, phụ trách 

thôn Khe Chòi: Chịu trách nhiệm hướng dẫn, đôn đốc điều tra viên triển khai tổ 

chức thực hiện điều tra, tổng hợp kết quả điều tra theo số lượng phiếu được 
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UBND xã phân bổ cho thôn và tổng hợp phiếu; thường xuyên báo cáo kết quả tổ 

chức thực hiện với tổ điều tra để nắm bắt, định hướng chỉ đạo tổ chức thực hiện. 

 2. Ông Mã Văn Toản - Chủ tịch Hội nông dân xã, Tổ viên, phụ trách 

thôn Khe Hả: Chịu trách nhiệm hướng dẫn, đôn đốc điều tra viên triển khai tổ 

chức thực hiện điều tra, tổng hợp kết quả điều theo số lượng phiếu được UBND 

xã phân bổ cho thôn và tổng hợp phiếu; thường xuyên báo cáo kết quả tổ chức 

thực hiện với tổ điều tra để nắm bắt, định hướng chỉ đạo tổ chức thực hiện. 

 3. Ông Lộc Văn Quang - Bí thư Đoàn thanh niên xã, Tổ viên, phụ 

trách thôn Khe Cảy: Chịu trách nhiệm hướng dẫn, đôn đốc điều tra viên triển 

khai tổ chức thực hiện điều tra, tổng hợp kết quả điều tra theo số lượng phiếu 

được UBND xã phân bổ cho thôn và tổng hợp phiếu; thường xuyên báo cáo kết 

quả tổ chức thực hiện với tổ điều tra để nắm bắt, định hướng chỉ đạo tổ chức 

thực hiện. 

4. Bà Vi Thị Thủy - Chủ tịch Hội Liên hiệp phụ nữ xã, Tổ viên, phụ 

trách thôn Bản Hả: Chịu trách nhiệm hướng dẫn, đôn đốc điều tra viên triển 

khai tổ chức thực hiện điều tra, tổng hợp kết quả điều tra theo số lượng phiếu 

được UBND xã phân bổ cho thôn và tổng hợp phiếu; thường xuyên báo cáo kết 

quả tổ chức thực hiện với tổ điều tra để nắm bắt, định hướng chỉ đạo tổ chức 

thực hiện. 

5. Ông Lương Văn Trường - Chủ tịch Hội Cựu chiến binh xã, Tổ 

viên, phụ trách thôn Khe Mò: Chịu trách nhiệm hướng dẫn, đôn đốc điều tra 

viên triển khai tổ chức thực hiện điều tra, tổng hợp kết quả điều tra theo số 

lượng phiếu được UBND xã phân bổ cho thôn và tổng hợp phiếu; thường xuyên 

báo cáo kết quả tổ chức thực hiện với tổ điều tra để nắm bắt, định hướng chỉ đạo 

tổ chức thực hiện. 

6. Ông Nông Viết Dũng – Công chức Địa chính, Nông nghiệp, Xây 

dựng và Môi trường xã, Tổ viên, phụ trách thôn Nà Pẻo: Chịu trách nhiệm 

hướng dẫn, đôn đốc điều tra viên triển khai tổ chức thực hiện điều tra, tổng hợp 

kết quả điều tra theo số lượng phiếu được UBND xã phân bổ cho thôn và tổng 

hợp phiếu; thường xuyên báo cáo kết quả tổ chức thực hiện với tổ điều tra để 

nắm bắt, định hướng chỉ đạo tổ chức thực hiện. 

7. Ông Lý Thanh Môn – Công chức Văn hóa – Xã hội xã, Tổ viên, 

phụ trách thôn Đồng Quan: Chịu trách nhiệm hướng dẫn, đôn đốc điều tra 

viên triển khai tổ chức thực hiện điều tra, tổng hợp kết quả điều tra theo số 

lượng phiếu được UBND xã phân bổ cho thôn và tổng hợp phiếu; thường xuyên 

báo cáo kết quả tổ chức thực hiện với tổ điều tra để nắm bắt, định hướng chỉ đạo 

tổ chức thực hiện. 

III. ĐIỀU TRA VIÊN VÀ THƯ KÝ 

 1. Nhiệm vụ của điều tra viên 

 Điều tra viên có trách nhiệm tiếp nhận phiếu điều tra từ công chức Văn 

hóa –  Xã hội xã: Tiến hành điều tra thông tin người lao động đủ 15 tuổi cư trú 
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trên địa bàn thôn theo số phiếu được UBND xã phân bổ; tiến hành ghi phiếu 

điều tra, mỗi lao động điều tra 02 phiếu (phiếu số 01 thông tin về cung lao động; 

phiếu số 03 Thông tin về người lao động). Trường hợp hộ gia đình thuộc hộ kinh 

doanh ghi thêm phiếu số 02 (Thông tin sử dụng lao động, nhu cầu tuyển dụng 

lao động của người sử dụng lao động). Tổng hợp kết quả điều tra và báo cáo 

thành viên phụ trách thôn và chuyển phiếu và biểu tổng hợp kết quả thu thập 

thông tin cho thư ký để tổng hợp, cập nhập phần mền theo dõi thông tin người 

lao động. 

 2. Nhiệm vụ của thư ký 

 Thư ký Tổ điều tra có trách nhiệm tiếp nhận phiếu điều tra và các biểu 

mẫu tại tổng hợp kết quả điều tra tại Phòng Lao động, Thương binh, Xã hội – 

Dân tộc; phân bổ phiếu điều tra và biểu tổng hợp cho Trưởng thôn; tiếp nhận 

kinh phí hỗ trợ điều tra viên và người cung cấp thông tin.  

 Tiếp nhận phiếu điều tra và biểu tổng hợp kết quả điều tra từ điều tra viên 

của các điều ta viên, cập nhật phần mềm quản lý thông tin lao động của ngành 

Lao động – Thương binh và Xã hội. Tổng hợp kết quả tiến độ, kết quả điều tra 

báo cáo tổ trưởng và UBND huyện theo thời gian quy định. 

Căn cứ các nhiệm vụ trên đề nghị các thành viên tổ điều tra thực hiện tốt 

các nhiệm vụ được phân công./. 

Nơi nhận:                                                                   
- TT Đảng ủy; HĐND xã; 

- Phòng LĐTBXH –DT; 

- Các thành viên tổ điều tra;  

- Lưu: VP.                                                                                                        

TM. TỔ ĐIỀU TRA 

TỔ TRƯỞNG 

 

 

 

 

 
Q. CHỦ TỊCH UBND XÃ 

Hà Văn Ngọc 
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